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Giden Evrak Kaydi Is Akis Siireci
Sayfa No 1/1
Is Akist Sorumlu Ilgili Dokiiman
Kurum digina gonderilecek evraki hazirlayan personel evrakin w .
bilgilerini Elektronik Belge Yanetim Sistemi (EBYS)’nde - Evraki Hazirlayan Personel
diizenler.
__J
Evraki hazirlayan personel evrakin génderim tiiriine karar K | | EBYS
verir. (Kargo, e-posta, adi posta, iadeli taahhiitlii posta, - Bvraki Hazirlayan Personel | -
tebligat, elden zimmetle teslim, KEP)
E-imza ile onaya sunulan evrak imzalandiktan sonra génderim - Evraki Hazirlayan Personel “EBYS
tiiriine gore evraki hazirlayan personelin veya KEP -Evrak Kayit Gorevlisi
Evraklarini Gonderme sayfasina diiger.
Evrakin gonderim tiirii kontrol edilir. - Evrak Kayit Gorevlisi - Ilgili Dokiiman
Kargo, adi posta,
iadeli taahhiitlii -Evrak Kayi1t Gorevlisi - flgili Dokiiman
posta, tebligat,
Elden zimmetle
teslim vb.
Evrak1 hazirlayan Evrak Kayit Gorevlisi e-
personel, evrakin ¢iktisini imza ile énce miihiirler
alarak zarflama islemini daha sonra imzalayarak -Evrak Kayit Gorevlisi - flgili Dokiiman/EBYS
yapar ve gonderi gonderir.
evraklarini hazirlayarak
evrak kayit gorevlisi
araciligiyla gonderir.
Hazirlayan Onaylayan
flgili Birim flgili Birim
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